CAMARA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS

CEP: 36840-000 - Estado de Minas Gerais
Rua Coronel Jodo Marcelino, 186 — CNPJ: 26.114.819/0001-73

ANEXO IT
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo por
dispensa de licitagdo, de empresa especializada para publicacao de matéria em jornal e acompanhamento
das reunides da Camara Municipal de Faria Lemos, bem como fotografar e publicar as pautas das
reunides do poder legislativo, em atendimento a demanda da Camara Municipal de Faria Lemos,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas no instrumento de chamamento publico de dispensa
eletronica, com fundamento no artigo hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 01 de

abril de 2021

ITEM

ESPECIFICACAO

QTDE

EMPRESA ESPECIALIZADA DAS AREAS DE JORNALISMO E
FOTOGRAFIA PARA PUBLICACAO DE MATERIA EM JORNAL
E ACOMPANHAMENTO DAS REUNIOES DO LEGISLATIVO, EM

ATENDIMENTO A DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE

FARIA LEMOS.

1.2. DOS REQUERIMENTOS MINIMOS EXIGIDOS.

ITEM

ESPECIFICAO UNIDADE

Jornal impresso  |[Fornecer a esta casa legislativa mensalmente e Um

periodicamente, o montante de 300 jornais tipo
tabloide impressos em alto padrao de qualidade.

Possuir camera  |Fotografar sempre que necessario, as Reunides e
Fotografica de alta |eventos da Camara Municipal de Faria Lemos.
resolugao

2. A contratagdo sera em item unico, contudo, para efeito de elaboragido de proposta, deverdo

ser observadas

as respectivas especificagdes e quantidades descritas na tabela acima.

3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco total do item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

4. O prazo de execucao estimado do objeto ¢ de 365 dias.
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5. O prazo de vigéncia deste instrumento contratual ¢ de 12 (doze) meses, contados da emissao
da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133 /2021, sendo prorrogado
automaticamente se seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato, na forma do artigo
111 da Lein® 14.133 de 2021.

6. O objeto a ser contratado tem a natureza de Servigo de jornalismo e fotografias.

7. Devido a complexidade das tarefas a serem executadas e a necessidade de responsabilidade
técnica sobre o servico, entendemos que a solu¢do ndo pode ser parcelada. Cabe a mesma empresa
se responsabilizar pelo fornecimento do material a ser utilizado e pela execugao do servigo.

8. A despesa decorrente da contratacdo serd estimada em pesquisa de precos realizada
concomitantemente a selecao da proposta economicamente mais vantajosa.

9. A verificacdo da compatibilidade de pregos considerard o numero de concorrentes no
procedimento e os valores por eles ofertados.

10. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Global.

2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Considerando que o objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal disposto no artigo 75,
inciso II, da Lei Federal n° 14.133/21 e alteragdes posteriores.

2.1.1. Justifica-se a contratacao de servigos devido a necessidade de empresa especializada para
divulgar as reunides desta casa legislativa, bem como fotografar e publicar eventos e matérias de suma
importancia para o municipio, visando proporcionar uma comunicacao de qualidade entre a Casa

Legislativa e os Cidadaos Farialemenses.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1 A solucdo escolhida para atender as necessidades da Administragdo ¢ a contratacdo de empresa do
ramo de jornalismo e fotografia para publicagdo de matéria em jornal e acompanhamento das reunides
do legislativo, em atendimento a demanda da Camara Municipal de Faria Lemos, com fornecimento e
instalacdo de todos os materiais necessarios a execugao do trabalho.

3.2 Apos analise detalhada da situacdo, a equipe demandante conclui pela desnecessidade de elaboragdo
de projeto basico.
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3.3 A contratacdo devera incluir o fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a conclusdo dos trabalhos, inclusive a alocagdo de mao de obra qualificada
compativel com o escopo que devera ser cumprido e o transporte de materiais e equipamentos até o local
onde sera realizado o servigo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

4.1 Sao requisitos da contratacdo:

4.1.1 Ser empresa que se enquadre nas areas de Atividades de artistas plasticos, jornalistas independentes e
escritores; as atividades de escritores de todos os tipos de assuntos, inclusive técnicos; as atividades de jornalistas
independentes, Atividades de producao de fotografias, exceto aérea e submarina.

4.1.2 Ter condigdes operacionais e gerenciais de atuar no Municipio e regido;
4.1.3 Apresentar a documentagao relativa a habilitagdo, inclusive técnica; e
4.1.4 Nao apresentar nenhum registro que impega a contratagao.

4.2 Em que pese o objeto ndo implicar impacto ambiental relevante, foram previstos critérios de
sustentabilidade entre as obrigacdes da Contratada no que se refere a destinacao de residuos.

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n® 14.133/2021).

6.1 O prazo de execugao dos servicos sera até o dia 31/12/2024, a partir da emissao da ordem de servigo
pelo fiscal do contrato na forma que se segue:

6.1.1 A empresa vencedora do procedimento licitatdrio serd contratada para executar o cumprimento do
escopo no prazo pactuado.

6.1.2 A contratagdo sera formalizada por meio de Contrato com a empresa que se sagrar vencedor da
licitagao.

6.1.3 Tao logo seja emitida a Nota de Empenho em favor da empresa Contratada, ela serd enviada a
empresa Contratada junto com documento denominado Aceite da Nota de Empenho, o qual devera ser
assinado e devolvido.

6.1.4 Apos o recebimento do Aceite da Nota de Empenho, serd emitida Ordem de Servigo.

6.2. Os servicos serdo executados de acordo com as condi¢des contidas no Processo n® 008/2024, no
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela CONTRATADA, que originou este contrato, em
conformidade com o disposto no § 2° do art. 89 da Lei n. 14.133/2021.

6.3 A falta de funcionarios e/ou equipamentos e ferramentas nao podera ser alegada como motivo para
a nao execuc¢ao dos servigos e nao eximird a CONTRATADA das penalidades a que estara sujeita pelo
nado cumprimento das condi¢des estabelecidas.
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6.4 A execugdo devera ser rigorosamente de acordo com as especificagdes e demais elementos técnicos
relacionados nesse instrumento, sendo que quaisquer alteracdes somente poderdo ser realizadas se
apresentadas, por escrito, e aprovadas pelo CONTRATANTE.

6.5 Tao logo se dé€ inicio a execugdo do contrato, cabe a Contratada atuar pelo andamento do servi¢o
contratado, ficando responsavel por zelar pelo cumprimento dos prazos acordados.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS E INFORMACOES RELEVANTES PARA O
DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1 Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar todos os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios conclusao dos trabalhos.

7.2 A Contratada deve considerar o disposto no subitem 8.2.1 deste documento;

7.3 As empresas licitantes poderdao encaminhar pedidos de esclarecimentos ao e-mail:
contato(@camarafarialemos.mg.gov.br ou através do WhatsApp: (32) 3749-1230

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21).

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.1.3 A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas
convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1 O preposto serd o profissional legalmente habilitado indicado pela empresa pelo servigo a ser
executado no momento da habilitacao.
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8.1.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacao ou
o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

8.1.6 A Contratada podera apresentar justificativa para a ocorréncia de atrasos ou de falhas na execugao
do objeto, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.1.7 Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da execucao do objeto em relagao
ao escopo cumprido bem como aos prazos pactuados, devem ser aplicadas as sangdes a Contratada de
acordo com as regras previstas neste termo de referéncia.

8.1.8 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

8.1.9 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certidao Estadual, Certidao Municipal e Certiddo do INSS — Previdéncia Social.

8.2. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.2.1. As atribuicdes do GESTOR DE CONTRATO serao designadas ao servidor: Leandro dos Santos
Camargo, Cargo: Controlador Interno

8.2.3. As atribui¢des do FISCAL TECNICO serio designadas ao servidor: Beatriz Cristina de Almeida
Gomes, Cargo: Secretaria Geral

9. DA EXECUCAO DO OBJETO

9.1. A empresa contratada sera responsavel pelo acompanhamento jornalistico das reunides da Camara
Municipal de Faria Lemos em ambito municipal.

9.1.2. Da realizacao das reunides: As reunides serdao realizadas no plenario legislativo da Camara
Municipal de Faria Lemos, as datas previstas das reunides normalmente sdo na primeira e na terceira
quarta feira de cada més, reunides extraordinarias sdo marcadas exclusivamente pelo presidente desta
casa, podendo ser definidas para qualquer dia da semana.

9.2. Fica a empresa contratada, a obrigatoriedade de estar presente em todas as sessdes plenarias desta
casa legislativa.

9.2.1. A empresa contratada fara cobertura das reunides, bem como das matérias discutidas em plenario.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

Rua Coronel Joao Marcelino, 186, Centro — Faria Lemos/MG — CEP: 36840-000 — Tel.: (32)
3749-1230 — E-mail: contato@camarafarialemos.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS

CEP: 36840-000 - Estado de Minas Gerais
Rua Coronel Jodo Marcelino, 186 — CNPJ: 26.114.819/0001-73

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de dispensa de licitagao,
na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que
culminard com a selecao da proposta de menor prego global.

10.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Anexo I do Aviso de Contratacdo Direta.

10.3. Analise conjunta do demandante, da equipe técnica e da equipe de planejamento concluiu que por
se tratar de objeto de pequeno vulto e de execucdo imediata ndo se faz necessaria a exigéncia de
qualificagao econdmico-financeira.

10.4. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

10.4.1. O profissional legalmente habilitado, indicado pela empresa, pela execucdo do servigo a ser
contratado deveré participar efetivamente da execucao do servigo.

11.DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado mediante emissao e entrega da Nota fiscal devidamente assinada em
até 15 (quinze dias);

11.2. Ocorrendo qualquer discrepancia entre as ordens de servigco o pagamento ocorrera somente apds o
saneamento das irregularidades iniciando um novo prazo.

11.3. Caso os servigos ndo serem realizados no tempo estabelecido, sera de sua inteira responsabilidade
ndo existindo nenhum acréscimo ao pagamento a ser efetuado pelo CONTRATANTE.

11.4.0 pagamento podera ser realizado por transferéncia bancaria correndo as despesas bancarias por
conta da contratada.

12.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. A despesa decorrente da contratacdo sera estimada em pesquisa de precos realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, em conformidade com a
planilha or¢amentaria elaborada por esta administracdo. A verificacdo da compatibilidade de pregos
considerara o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

13.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da seguinte dotagdo
orcamentaria.

1.001.001.010310054.002.3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Rua Coronel Joao Marcelino, 186, Centro — Faria Lemos/MG — CEP: 36840-000 — Tel.: (32)
3749-1230 — E-mail: contato@camarafarialemos.mg.gov.br




CAMARA MUNICIPAL DE FARIA LEMOS

CEP: 36840-000 - Estado de Minas Gerais
Rua Coronel Jodo Marcelino, 186 — CNPJ: 26.114.819/0001-73

14- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1- Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execu¢ao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.2- As sancdes administrativas, serao:

a) adverténcia escrita.

b) multa compensatoria no percentual de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor total estimado
do contrato, pela recusa em assina-lo, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancgdes previstas no Artigo
156 da lei 14.133/2021;

c¢) multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada sobre o valor total
estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias uteis, na entrega total do
objeto deste, caracterizando a inexecug¢ao parcial;

d) impedimento de licitar e contratar com a Administragao, conforme disposto no inciso III do Artigo
156 da Lei 14.133/2021; e) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica Municipal de Faria Lemos/MG enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou
até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;

14.3- A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de outras,
previstas na Lei N. © 14.133/2021, inclusive a responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais
perdas e danos causados a Administragao.

14.4- A multa devera ser recolhida a Camara Municipal de Faria Lemos, via depdsito ou transferéncia
bancaria, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data de recebimento da notificacao
enviada pela Camara Municipal de Faria Lemos

14.5- O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou crédito existente na Camara Municipal
de Faria Lemos, em favor da licitante vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenca serd cobrada na forma da lei.
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14.6- As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14.7- Em qualquer hipotese e aplicagdes de sancoes sera assegurado a licitante vencedora o contraditorio
e a ampla defesa.

15- DO FORO

15.1- Fica eleito o Foro da Comarca Carangola-MG, com rentincia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para nele serem dirimidas davidas e questdes oriundas deste contrato. E, por
estarem justos e acordados, assinam os representantes das partes contratantes o presente instrumento em
(02) duas vias de igual teor e forma, para um so6 efeito, na presenca de (02) duas testemunhas
abaixo assinadas

16. DISPOSICOES FINAIS

16.1. O Termo de Referéncia da respectiva contratagdo serd disponibilizado através do sistema de
dispensa eletronico.

16.2. Duvidas e questionamentos relativos a dispensa eletronica, deverdo ser encaminhados para:
numero (32) 3749-1230 ou e-mail contato@camarafarialemos.mg.gov.br
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